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Gorev : Satin Alma ve ihale islemleri Personeli

Ustii : Daire Baskani

Vekili :Sube Midiirii Tarafindan Yetkilendirilmis Satin Alma ve ihale islemleri Personeli

Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
En az lise veya dengi okul mezunu olmak,

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,
ilgili mevzuat, ydnetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek,

Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar

Onay Belgesi hazirlamak,

EKAP Uzerinden ihale Kaydi yaparak ihale kayit numarasi almak,

idari Sartname, Sozlesme Tasarisi ve Standart formlari olusturmak.

ilan olusturmak ve olusturulan ilanlarin mevzuata uygun bir sekilde yayinlanmasini saglamak,

ihale komisyonlarinin olusturulmasini ve komisyon lyelerine ihale dokiimanlarinin ulastiriimasini
saglamak,

ihale tutanaklarinin hazirlanmasini saglamak,

ihale komisyon kararinin yazilmasi ve imzalanmasinda gerekli hizmeti vermek,

Kesinlesen veya iptal edilen ihale kararlarinin hazirlanmasi, imzalanmasi ve teblig edilmesini takip
etmek,

Varsa ihalelere yonelik sikayet basvurusu takibini yapmak,

On Mali Kontrol islemlerinin yapilabilmesi icin dosyayl hazirlamak ve siiresi icerisinde Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi'na gondermek,

ihalelere yonelik sikayet basvurusu yok ise mevzuata uygun bir sekilde sézlesmeye daveti saglamak,
Siresi icerisinde s6zlesme evraklarinin kontrolu, s6zlesmenin imzalanmasini takip etmek,
imzalanan sézlesmenin yer tesliminin yapilabilmesi icin yiikleniciye bildirimde bulunmak,
imzalanan sézlesmelerin EKAP {izerinden sonug formunu girmek,

imzalanan sdzlesmeler icin mevzuata uygun bir sekilde Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirimde
bulunmak,

Yillara sari ihalelerde Kalkinma Bakanhgi ile yapilan yazismalari takip etmek,

Yapi Denetim Gérevlileri tarafindan hazirlanan Hakedis dosyalarina Odeme Emri hazirlamak,
Dogrudan temin yoluyla yapilacak Universite hizmet ve egitim binalarinin basit bakim/onarim isleri
ile Bagskanligin ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlarina iliskin Onay Belgesi hazirlamak, Piyasa Arastirma
Tutanagi hazirlamak, s6zlesmenin imzalanmasini saglamak, ddeme belgelerini diizenleyerek 6deme
islemlerini gerceklestirmek,

Yetkiler

5018 Sayili Kanun,
2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

(Hazirlayan) Sube Mudiri

(Kontrol Eden) Sube Muddri (Onaylayan) Daire Baskani
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