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Gorev : Makine Grup Personeli

Ustii : Daire Baskani

Vekili :Yapim Sube Muduri/Etit Sube Midirit tarafindan yetkilendirilmis Makine Miihendisi / Makine
Teknikeri / Makine Teknisyeni

Nitelikler

Universitelerin Makine Mihendisligi, Makine Ogretmenligi, Makine, iklimlendirme ve Sogutma
Bolimi veya Yapi Meslek Lisesi mezunu olmak,

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,

ilgili mevzuat, ydnetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek,

Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

ilgili Mevzuat

Gorev ve Sorumluluklar

Makine Miihendisi Gorev ve Sorumluluklari

Her tirli mekanik sistemin, gaz ve buhar tiirbinlerinin, pistonlu kompresorlerin, sogutma, 1sitma,
havalandirma-iklimlendirme sistemlerinin, elektromekanik tasiyicilarin (asansér, yiiriyen merdiven
gibi) belirli 6lcttler cercevesinde tasarimini yapmak, gelistirmek, sistemler arasi iliski ve fonksiyonlari
kurmak, gecerli fiziksel kurallar icinde test etmek makine mihendisinin ¢alisma alanina girer. Buna
gore;

Mekanik ve tesisat projeleri, iklimlendirme, isitma, sogutma sistemleri, morg yapimi gibi ilgili islere
ait proje ve ihale dosyasli hazirlamak,

Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin diizeltilmesini saglamak,

Isi yalitimi ve enerjinin verimli kullanimi ile ilgili calisma ve planlamalari yapmak, bunlari rapor
halinde amirlerine sunmak,

Hizmet alanina giren konularda gerekli plan ve projeleri yapmak,

Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve calisma glvenligine yonelik her tirli 6nlemi almak,
bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak,

Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlari hazirlamak,

Yapimi siren islerde kontrollik ve denetim hizmetlerinde bulunmak, gegcici isgal, gecici ve kesin
kabul islemlerinde galismak,

Metraj cetvellerini hazirlamak, kesif ve pursantaj listelerini, fiyat analizi ve tutanaklarini hazirlamak,
gerekli teknik sartnameleri hazirlamak,

Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, komisyonlarda gérev almak,
Amirlerinin verdigi ve meslek alanina uygun isleri uygulamak veya uygulatmak,

Meslek ici egitimlere katilmak,

Hizmet alanina giren isler igin ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip teminini
saglamak,

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet
Uretmek veya Uretilmesini saglamak,
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e Meslek alanina giren konularda her tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik gelismeleri uygulamak.
Makine Teknikeri / Teknisyeni Gorev ve Sorumluluklari

e Mekanik sistemlerin, tesisat, 1Isinma, sogutma ve iklimlendirme sistemlerinin ¢alistiriimasi, bakim ve
onarimlarinin yapilmasi veya yatirilmasi makine teknisyeninin gorevidir. Buna gore;

e Mekanik projelerinin idari, 6zel ve teknik sartnamelerini incelemek, kontrol miihendisinden
kullanilacak malzemenin cins ve niteliklerini 6grenerek, kullanilan malzemelerin cins ve niteliklerinin
sartname ve projeye uygunlugunu incelemek,

e Yikleniciler tarafindan yapilan ¢alismalari sirekli izleyerek sartname hikiimlerine aykiri
uygulamalara mudahale etmek, uyarida bulunmak, gerekiyorsa calismayl durdurarak makine
miihendisine haber vermek, yapilan giinliik galismalari siirveyan defterine yazmak,

o Gerekli kayitlari tutmak, raporlari hazirlamak, gerekiyorsa vardiyal galismaya katilmak, yapilan
islerle ilgili, gerekli malzeme ve elemanlarin saglanmasi igin dnerilerde bulunmak, stok seviyelerini
kontrol etmek ve tedarik edilmesi icin amirlerine bildirmek,

e Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve calisma glvenligine yonelik her tirli 6nlemi almak,
bu 6nlemlere uymak ve uyulmasini saglamak,

e Amirlerince gorev alanina giren konularda verilen isleri uygulamak veya uygulanmasinda gorev
almak,

e Proje hazirlama ve kesif dizenleme islerinde gerekli olan ilk 6lgme islerini yapmak.

e Yapi Denetim, Teknik Kesif, Yaklasik Maliyet, Hakedis ve Kesin Hesap ve Gecici/Kesin Kabul
Komisyonu Kapsaminda Gérevi ve Sorumluluklari

e Butilin isleri, s6zlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak yaptirmak,

e Kullanilacak her tiirlii malzemenin kabullinii yapmak,

e Malzemenin teknik sartnamelere uygun olup olmadigini inceleyip gézden gecirmek ve deneyler
yaptirmak,

e Kabul edilen malzemeden mimkiin olanlarin érneklerini mihirleyerek isin gegici kabuliine kadar
saklamak,

e Yiklenicinin isyerine getirdigi malzemenin, teknik sartnamesine veya daha 6nce alinmis muhurli
ornegine uygun ve ise elverisli olmadiginin anlasiimasi halinde on glin icinde s6z konusu malzemeyi
isyerinden kaldirip uzaklastirmasini saglamak,

e Yiklenici tarafindan fen ve sanat kurallarina aykiri olarak kusurlu yapildiklari anlasilan is kisimlarini
yiktirip yukleniciye yeniden yaptirmak,

e Universitemize ait kampiis alanlari iceresindeki bina ve tesislerde talep ve ihtiyaclar dogrultusunda
inceleme yaparak, proje hazirlamak,

e Projelere esas, teknik raporlar ve imalat kalemlerini belirleyerek yapim ihalelerine esas teknik
sartname olusturmak,

e Yapim islerinin, her tirlG fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi hari¢c olmak tizere yaklasik
maliyeti belirlemek, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve ilgili proje ve teknik sartnamesi esas alinarak
belirlenen yaklasik maliyeti dayanaklariyla birlikte hesap cetveline donistirmek. Belirlenen Yaklasik
Maliyeti ihalesi streci ile resmi iliskisi olamayan diger kisilere gizli tutmak.
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4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére ihalesi yapilmis islerin; hak edis ve kesin hesaplarinin ihale
islem dosyasina gore matematiksel olarak hesap inceleme islemlerini yaparak, onaylamak,

Gegici Kabul Komisyonu, kurulmasindan itibaren en ge¢ on giin icinde isyerine giderek yiklenici
tarafindan gergeklestirilen isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 inci maddesine gére incelemek,
muayene etmek ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve calisma deneylerini yapmak. Gegici kabule
engel bir durum bulunmadigl takdirde, isin gecici kabulini yapmak, Kesin Kabul Komisyonu,
kurulmasindan itibaren en gec¢ on giin icinde isyerine giderek yiklenici tarafindan gerceklestirilen
isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 ve 44 iincii maddelerine gére inceler, muayene etmek ve
gerekli gordigu kisimlarin isletme ve galisma deneylerini yapmak. Kesin kabule engel bir durum
bulunmadigi taktirde, isin kesin kabullinii yapmak.

Yetkiler

4734 sayih Kamu ihale Kanunu,

4735 sayih Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,
2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

Yapim isleri Genel Sartnamesi,
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