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Gorev :Mimari Grup Personeli

Ustii : Daire Baskani

Vekili
e Yapim Sube Midiirii/Etiit Sube Mudiri tarafindan yetkilendirilmis Mimar, insaat Mihendisi, i¢
Mimar veya Peyzaj Mimari
Nitelikler

Mimarlik, ic Mimarlk veya Peyzaj Mimarhgi béliim{i mezunu olmak,

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,
ilgili mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek,

Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar

1. Mimari Grup Personeli Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Her cesit yapinin, kullanicilarin ihtiyacglarina cevap verecek sekilde, estetik ilkeleri g6z onilinde
bulundurarak tasarimini yapmak, yapimini denetlemek, bir mekanin( bina, biro, kantin, sportif
tesisler, yemekhane gibi her tirli hizmet alani) veya gevrenin kullanim ihtiyaglarina gore ve
ekonomik olanaklari dikkate alarak sanat ilkelerine uygun bicimde diizenlemek ve désemek, doga
ve cevrenin insanin ihtiyaclarini en iyi karsilayabilecek bicimde ekonomik, islevsel, ekolojik ve estetik
Olcilere uygun olarak planlanmasi, diizenlenmesi, korunmasi ve gelistiriimesi konularinda calismak
mimarin ¢alisma alanina girer. Buna gore;

Hizmet alanina giren konularda gerekli plan ve projeleri yapmak,

Yapilacak bina ve her tiirli tesisin imar planina veya ilgili ydonetmeliklere uygun olup olmadigini
incelemek,

Yapiyi kullanacak kisilerin isteklerini, gérislerini belirleyerek biitge olanaklarina uygun tasarimlari
yapmak,

Yapilacak tesisler ile ilgili son durum seklini gésteren maketler hazirlamak, li¢ boyutlu plan, proje ve
resimler ile gostermek,

Yapilacak binanin statik, sihhi tesisat ve elektrikle ilgili islemlerini insaat, makine ve elektrik
muhendisleri ile birlikte olusturulmasini ve yiritilmesini saglamak,

Binalarin ve mekanlarin kullanicilarinin isteklerini ve kullanim ihtiyacglarini saptamak,

Mekanda yapilmasi gereken degisiklikleri ve konulacak esyalari tasarlamak,

ihtiyag duyulan dekorasyon malzemeleri ve mobilyalarin, hali ve perdelerin belirlenmesi ve
yerlestirilmesini saglamak,

Topluma acik yesil sahalarin, spor ve oyun alanlarinin, spor sahalarinin diizenlenmesi konularinda
calismalar yapmak,

Arazi kullaniminin gevreye uygunlugunu degerlendirmek,

Hizmet alanina giren konularda calisirken is ve ¢alisma guivenligine yonelik her tirli 6nlemi almak,
bu énlemlerin uygulanmasini saglamak,

Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlari hazirlamak,
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e Yapimi siren islerde kontrolliik ve denetim hizmetlerinde bulunmak, gecici isgal, gecici ve kesin
kabul islemlerinde galismak,

e Metraj cetvelleri, kesif ve pursantaj listelerini hazirlamak, gerekli teknik sartnameleri hazirlamak,

e Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, komisyonlarda gorev almak,

e Amirlerinin verdigi ve meslek alanina giren isleri uygulamak veya uygulatmak,

e Meslek ici egitimlere katilmak,

e Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet
Uretmek veya Uretilmesini saglamak,

e Meslek alanina giren konularda her tiirlii gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik gelismeleri uygulamak,

e Kullanilacak her tirli malzemenin kabuliinii yapmak,

e Malzemenin teknik sartnamelere uygun olup olmadigini inceleyip gozden gecirmek ve deneyler
yaptirmak,

e Kabul edilen malzemeden miimkiin olanlarin 6érneklerini miihirleyerek isin gecici kabulline kadar
saklamak,

e Yiklenicinin isyerine getirdigi malzemenin, teknik sartnamesine veya daha 6nce alinmis maharli
ornegine uygun ve ise elverisli olmadiginin anlasilmasi halinde on giin icinde s6z konusu malzemeyi
isyerinden kaldirip uzaklastirmasini saglamak,

e Yiklenici tarafindan fen ve sanat kurallarina aykiri olarak kusurlu yapildiklari anlasilan is kisimlarini
yiktirip yikleniciye yeniden yaptirmak,

e Yapi Denetim, Teknik Kesif, Yaklagik Maliyet, Hakedis ve Kesin Hesap ve Gegici/Kesin Kabul
Komisyonu Kapsaminda Goérevi ve Sorumluluklari

e Biitln islerin, s6zlesme ve eklerindeki hiikimlere uygun olarak yaptirmak,

e Kullanilacak her tiirlii malzemenin kabullinii yapmak,

e Malzemenin teknik sartnamelere uygun olup olmadigini inceleyip gézden gecirmek ve deneyler
yaptirmak,

e Kabul edilen malzemeden mimkiin olanlarin 6rneklerini mihirleyerek isin gecici kabulline kadar
saklamak,

e Yiklenicinin isyerine getirdigi malzemenin, teknik sartnamesine veya daha 6nce alinmis muhurli
ornegine uygun ve ise elverisli olmadiginin anlasilmasi halinde on giin icinde s6z konusu malzemeyi
isyerinden kaldirip uzaklastirmasini saglamak,

e Yiklenici tarafindan fen ve sanat kurallarina aykiri olarak kusurlu yapildiklari anlasilan is kisimlarini
yiktirip yikleniciye yeniden yaptirmak,

e Universitemize ait kampiis alanlari iceresindeki bina ve tesislerde talep ve ihtiyaclar dogrultusunda
inceleme yaparak, proje hazirlamak,

e Projelere esas, teknik raporlar ve imalat kalemlerini belirleyerek yapim ihalelerine esas teknik
sartname olusturmak,

e Danismanlik hizmet alimlari ile yapim islerinin, her tirli fiyat arastirmasi yapilarak katma deger
vergisi haric olmak tizere yaklasik maliyeti belirlemek, 4734 sayil Kamu ihale Kanunu ve ilgili proje
ve teknik sartnamesi esas alinarak belirlenen yaklasik maliyeti dayanaklariyla birlikte hesap cetveline
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donistirmek. Belirlenen yaklasik maliyeti ihalesi stireci ile resmi iliskisi olamayan diger kisilere gizli
tutmak.

4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore ihalesi yapilmis islerin; hak edis ve kesin hesaplarinin ihale
islem dosyasina gore matematiksel olarak hesap inceleme islemlerini yaparak, onaylamak,

Gegici Kabul Komisyonu, kurulmasindan itibaren en ge¢ on giin iginde isyerine giderek yiklenici
tarafindan gerceklestirilen isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 inci maddesine gére incelemek,
muayene etmek ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve calisma deneylerini yapmak. Gecici kabule
engel bir durum bulunmadigi takdirde, isin gegici kabullni yapmak,

Kesin Kabul Komisyonu, kurulmasindan itibaren en ge¢ on giin icinde isyerine giderek yiklenici
tarafindan gerceklestirilen isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 ve 44 iincii maddelerine gére
incelemek, muayene etmek ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve calisma deneylerini yapmak.
Kesin kabule engel bir durum bulunmadigi taktirde, isin kesin kabullinii yapmak.

3. Bitunlesik Kalite Yonetim Sistemi (BKYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin tizerine diisen ¢alismalari yapmak,
Faaliyetlerini yiritirken Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi BKYS dokiimanlarina uygun hareket
etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,

Yetkiler

4734 sayih Kamu ihale Kanunu,

4735 sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,
2547 sayili Yuksekogretim Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

Yapim isleri Genel Sartnamesi,
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