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Gorev : Harita Grup Personeli

Ustii

: Daire Baskani

Vekil

i : Yapim Sube Miduri/Etit Sube Midurd tarafindan Yetkilendirilmis Harita Muhendisi / Harita

Teknikeri / Topograf

Nitelikler

Universitelerin Harita Miihendisligi, Jeodezi ve Fotogrometri Harita veya Yapi Meslek Lisesi mezunu
olmak,

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,

ilgili mevzuat, ydnetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek,

Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar

Harita Grup Personeli Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Harita Miihendisi Gorev ve Sorumluluklar

insaatin proje ve uygulama asamalarinda gerekli tiim topografik calismalarin yapilmasini saglamak,
insaat dretiminin gerceklestirilecegi arazinin kotlu planinin ve vaziyet planinin hazirlanmasini
saglamak,

Vaziyet planinin belirli topografik 6lcme yontemlerine gore araziye uygulanmasini saglamak,

insaat Uretiminin degisik asamalarinda kot verme calismalarinin yapilmasini saglamak.

Topograf Gorev ve Sorumluluklari

insaat Uretiminin gerceklestirilecegi arazinin plan ¢ikarma ve gizim g¢alismalarini yiriitmek,

Cevre durumunun topografik 6lgme yontemleriyle plankote islemek,

Vaziyet planinin belli topografik 6lcme yontemlerine gore araziye aplikasyonunu yiritmek,

insaat Uretiminin degisik asamalarinda kot verme calismalarini yiiriitmek.

Yapi Denetim, Teknik Kesif, Yaklasik Maliyet, Hakedis ve Kesin Hesap ve Gegici/Kesin Kabul
Komisyonu Kapsaminda Goérevi ve Sorumluluklari

Bitln islerin, s6zlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak yaptirmak,

Kullanilacak her tiirlii malzemenin kabullinii yapmak,

Malzemenin teknik sartnamelere uygun olup olmadigini inceleyip gézden gecirmek ve deneyler
yaptirmak,

Kabul edilen malzemeden mimkin olanlarin érneklerini muhdirleyerek isin gecici kabulliine kadar
saklamak,

Yiiklenicinin isyerine getirdigi malzemenin, teknik sartnamesine veya daha dnce alinmis muhurli
ornegine uygun ve ise elverisli olmadiginin anlasilmasi halinde on giin icinde s6z konusu malzemeyi
isyerinden kaldirip uzaklastirmasini saglamak,

Yiiklenici tarafindan fen ve sanat kurallarina aykiri olarak kusurlu yapildiklari anlasilan is kisimlarini
yiktirip yikleniciye yeniden yaptirmak,

Universitemize ait kampiis alanlari iceresindeki bina ve tesislerde talep ve ihtiyaclar dogrultusunda
inceleme yaparak, proje hazirlamak,

(Hazi

rlayan) Sube Midur (Kontrol Eden) Sube Mudiri (Onaylayan) Daire Baskani

Emine BIYIK Emine BIYIK Abdullah KUCUK




YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
HARITA GRUP PERSONELI

GOREV TANIM FORMU

Dokiiman No YiTDB-GT-011
ilk yayin tarihi 01.01.2024
Rev. No / Tarih 00/-

Sayfa sayisi 2/2

e Projelere esas, teknik raporlar ve imalat kalemlerini belirleyerek yapim ihalelerine esas teknik
sartname olusturmak,
e Mal veya hizmet alimlariile yapim islerinin, her tirli fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi
haric olmak tizere yaklasik maliyeti belirlemek, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve ilgili proje ve teknik
sartnamesi esas alinarak belirlenen yaklasik maliyeti dayanaklariyla birlikte hesap cetveline
donisturmek. Belirlenen yaklasik maliyeti ihalesi siireci ile resmi iliskisi olamayan diger kisilere gizli

tutmak,

e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gore ihalesi yapilmis islerin; hak edis ve kesin hesaplarinin ihale
islem dosyasina gore matematiksel olarak hesap inceleme islemlerini yaparak, onaylamak,

e Gegici Kabul Komisyonu, kurulmasindan itibaren en ge¢ on giin iginde isyerine giderek yiklenici
tarafindan gerceklestirilen isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 inci maddesine gore incelemek,
muayene etmek ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve calisma deneylerini yapmak. Gegici kabule
engel bir durum bulunmadigi takdirde, isin gecici kabulini yapmak,

e Kesin Kabul Komisyonu, kurulmasindan itibaren en geg¢ on giin iginde isyerine giderek yiklenici
tarafindan gerceklestirilen isleri Yapim isleri Genel Sartnamesinin 41 ve 44 iincii maddelerine gére
incelemek, muayene etmek ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve g¢alisma deneylerini yapmak.

Kesin kabule engel bir durum bulunmadigi takdirde, isin kesin kabullini yapmak.

e Biitlinlesik Kalite Yonetim Sistemi (BKYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar
e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket

etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagiimasi icin Gizerine diisen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiriitirken Bandirma Onyedi Eylil Universitesi BKYS dokiimanlarina uygun hareket
etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme 6nerilerini Birim Kalite Kurullari ve Ust Yonetimle paylasmak,

Yetkiler

e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,

e 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,
e 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu,

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

e Yapim isleri Genel Sartnamesi,
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